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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

® CONC=FTC

LA ORGANIZACION DE CARACTER INSTRUMENTAL
QUE SIRVE DE APOYO A LA ACTIVIDAD JURISDICCIONAL
DE JUECES Y MAGISTRADOS (Art. 435.1)

Medio que proporciona a la actividad jurisdiccional
los recursos

»humanos

»tecnologicos
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\L\A UEVA OFICINA JUDICIAL

AV
CARA

= Consecuencia del caracter unico del
Poder Judicial

o en su diseno, atendiendo a la actividad que se
desarrolle

» Basadaen los de:
> Jerarquia
> Division de funciones
> Coordinacion
» Atendiendo alos de:
> Agilidad
> Eficacia
> Eficiencia
> Racionalizacion del trabajo
> Responsabilidad por la gestidon

© Servida por funcionarios de la
Administracion de Justicia

MIMNISTERIC
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

UCTIURA

Art. 436-LA UNIDAD-:Elemento organizativo basico de la
estructura de la Oficina Judicial

| ) | e | | N )AL

e UNIDAD PROCESAL DE APOYO g e SERVICIOS COMUNES
DIRECTO PROCESALES

OBJETIVOS
Evitar atomizacion Concentrar recursos

{R MINSTERID en Servicios Comunes
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

PIRO: AT, 45T

»Contaran con un Secretario
»Un mismo Secretario'podra
actuar en mas de una 'Unidad

»Junto con su titular integran
el respectivo 6rgano judicial
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NUEVA OFICINA JUDICIAL
\

telf Jpiige)reiclzl
[IIOIES

»Todos o |
» a alguno de los 6rganos judiciales de su,
ambito territorial
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

JEFATURA: Secretario  Judicial, del que
dependeran funcionalmente el resto de
Secretarios Judiciales y el personal destinado en
los puestos de trabajo en que se ordene el
Servicio

ESTRUCTURA:
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

FUNCIONES

Registro y reparto

Actos de comunicacion

Auxilio judicial

Ejecucion de resoluciones judiciales
Jurisdiccion voluntaria

Ordenacion del procedimiento u otras
distintas a las anteriores (informe favorable

del CGPJ)

LT MINIZTERID
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LA UE\/A\OFICINAJUDICIAL
COMPETENCIA

UNIDADES SERVICIOS

PROCESALES DE COMUNES
APOYO DIRECTO. PROCESALES

L, .. Disefno
Dotacion basica .
Creaclion

Organizacion
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

Jaraitre, grcapzeion]

Los recursos humanos Medios materiales

sobre los que se tienen competencias

CONMFPETENC]A

LT MINIZTERID
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LA-NUEVA OFICINA JUDICIAL

FUNCIONES DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES

OTRAS FUNCIONES
(estadistica, promover

empleo de medios
informaticos...)

Con competencias, cuando asi lo prevean las leyes procesales, en:
< Ejecuciodn
< Jurisdiccidn voluntaria

AR e < Conciliaciones
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL
SERVICIOS COMUNES PROCESALES

»SCP GENERAL

- REGISTRO Y REPARTO
- ACTOS DE COMUNICACION
- AUXILIO JUDICIAL

- DEPOSITO Y ARCHIVO

- ESTADISTICA

>SCP ODENACION DEL PROCEDIMIENTO

- ORDENACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

- SENALAMIENTOS Y VISTAS
- ATENCION AL CIUDADANO LITIGANTE Y PROFESIONALES

- APOYO UPADS

»SCP EJECUCION

- EJECUCION
- AVERIGUACION PATRIMONIAL Y DE DOMICILIO

- CAJA
- ATENCION AL CIUDADANO LITIGANTE Y PROFESIONALES

MIMNISTERIC
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LA NUEVA OFICINA JUDICIAL
UNIDA\DES\ADI\/IINISTRATIVAS

» ATENCION AL CIUDADANO
» ASISTENCIA AL JUEZ DECANO Y PRESIDENTE DE LA AUDIENCIA
» GESTION Y ADMINISTRACION DE PERSOM
» MEDIOS ECONOMICOS Y MATERIALES
» ORIENTACION JURIDICA

» PERITOS JUDICIALES

» INTERPRETES

» GESTION DE SALAS DE VISTAS

» MEDIOS AUDIOVISUALES

> INFORMATICA

» REPROGRAFIA

> ATENCION PSICOSOCIAL

> ATENCION Y AYUDA A LAS VICTIMAS

MIMNISTERIC
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SERVICIO COMUN PROCESAL DE REGISTRO Y REPARTO. ESTADISTICA. ACTOS DE

COMUNICACION Y AUXILIO JUDICIAL

DEPOSITO Y ARCHIVO
UNIDADES ADMINISTRATIVAS.Y SECRETARIA DE GOBIERNO

SERVICIO COMUN GENERAL
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
SECRETARIA DE GOBIERNO

TSJ UA -
Secretaria Apoyo Decano Sondiefes  Samiin UA Gestion de Salas
de

y Presidente General y reprografia
Gobierno Audiencia Provincial

UA Atencién Victimas
y ciudadano
no litigante

SECRETARIO JUDICIAL DIRECTOR

SECCION 1 SECCION2 SECCION 3
Registro y Reparto ACtAC\’S ql‘? CJon;gr]ltl:aC|on Depésito y Archivo
Estadistica uxiiio Judicia

Equipo 1
Recepcibn escritos,
Registro y Reparto

Equipo 1
Recepcién, Admisién
Ordenacion de las diligencias
y Auxilio Judicial

Equipo 2

Equipo 2
Auxiliares

Préactica de actos de
comunicacion

Eqwgo_3 Equipo traslado de copias
Estadistica ] e .
Salén de notificaciones




SERVICIO COMUN PROCESAL-DE ORDENACION DEL PROCEDIMIENTO

SERVICIO COMUN
DE
ORDENACION
DEL PROCEDIMIENTO

SECRETARIO JUDICIAL
DIRECTOR

SECCION 1 SECCION 2 SECCION 3 SECCION 4 SECCION 5 SECCION 6 SECCION 7

Civil Social Contencioso Penal Sefialamientos Apoyo a UPADs Atencion al
Administrativo y vistas y Equipo de ciudadano litigante
Auxiliares y Profesionales

Equipo 1 Equipo 1

Agenda Apoyo a
Programada de UPADS
sefialamientos

Equipo 2 Equipo 2
Atenciodn vistas Equipo
Auxiliares




SERVICIO COMUN-PROCESAL DE EJECUCION

SERVICIO COMUN
DE EJECUCION

SECCION 2
Social

SECCION 3 SECCION 4

Contencioso
Administrativo L

SECCION 5
Aver. Pat. y Dom.
y Caja

Equipo 1
Aver. Pat. y Dom.

Equipo 2
Caja

SECCION 6
_Atencién al ciudadano
litigantes y Profesionales

y Equipo Auxiliares

Equipo 1
Atencion al ciudadano
litigante y Prof.

Equipo 2
Equipo Auxiliares




EJEMPLO DE TRAMITACION DE JUICIO ORDINARIO EN LA NUEVA OFICINA JUDICIAL

Alta sistema
informatico

SECCION DE REGISTRO Y REPARTO

: - Equipo de Auxiliares:
Equipo 1 de Recepcion de En su caso | traslada
Escritos: registray turna la demanda al SCOP.

la demanda conforme a
las normas de reparto

SERVICIO COMUN DE —
ORDENACION DEL PL:F;afjtzgn
PROCEDIMIENTO p

Examen requisitos
formales (404 LEC)

UNIDAD PROCESAL DE APOYO
DIRECTO

SERVICIO COMUN DE DEMANDA - Auto admitiendo la demanda.

ACTOS DE COMUNICACION (Presentacién por via - Confecciona cedulas de emplazamiento
telematica o en demandado.
soporte papel) - Remite exp. al SCOP donde permanece
hasta que se presente la contestacion.

Equipo 1: Equipo 2:
Recibe y Practica la

ordena la diligencia diligencia

Seccion estadistica:
Recibe desde el primer
instante la informacién

necesaria

Equipo de averiguaciones:
Realiza consultas oportunas
respecto del domicilio del
Demandado.




Equipo de Recepcidn de escritos: Recibe la contestacion
SECCION DE REGISTRO Y REPARTO H

Equipo de Auxiliares: En su caso, la traslada al SCOP

SERVICIO COMUN DE ORDENACION
DEL PROCEDIMIENTO:
Examen de los
requisitos formales

UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO

- Examen y estudio de los Autos.

- Fija criterios de caracter general y de
duracion de la Audiencia Previa

CONTESTACION DE LA DEMANDA

SECCION DE ACTOS DE \
COMUNICACION: .
-Cita a las partes

ala Audiencia Previa SECCION AGENDA PROGRAMADA DE SENALAMIENTOS
- Atiende los criterios de la UPAD
- Asigna diay hora para la Audiencia Previa




UNIDAD PROCESAL DE APOYO DIRECTO

- Celebra Audiencia Previa

- Desde |la Sala el Secretario Judicial comunica

con la Agenda Programada

- Asighada la fecha de sefialamiento, la comunica

en el mismo acto a las partes

EQUIPO DE ATENCION A VISTAS
- Destina 1 Tramitador y 1 Auxiliar para que
asistan en la celebracion de la Audiencia Previa

AUDIENCIA PREVIA
Y

Seccidn de Estadistica:
JUICIO

Recibe y elabora la
informacién estadistica

SCAC: Notifica Sentencia

UPAD:

-Celebra Juicio

-Dicta Sentencia
-Remite Autos al SCOP

EQUIPO AGENDA PROGRAMADA
DE SENALAMIENTOS

- Recibe la comunicacién de la
UPAD
- De acuerdo con los criterios

establecidos, asignha fecha para
la celebracién del juicio

SERVICIO COMUN DE ORDENACION
DEL PROCEDIMIENTO

- Prepara prueba admitida.

Equipo 1: Recibe la diligencia

Equipo 2: Préactica de la diligencia

Equipo de Averiguaciones:
Realiza consultas oportunas
para la celebracion del
Juicio.




SERVICIO DE ORDENACION DEL PROCEDIMIENTO SECCION DE ACTOS DE
- Examina requisitos formales del escrito COMUNICACION
- El Secretario Judicial dicta resolucion teniendo - Se ocupa de emplazar al

por preparado el recurso. recurrente
- Emplaza al recurrente para que lo presente
(457.3 LEC)

SECCION DE REGISTRO Y REPARTO
- Equipo de recepcién: Recibe recurso

SECCION DE REGISTRO Y REPARTO ‘ - Equipo de Auxiliares: En su caso

- Equipo de Recepcion: Recibe el escrito anunciado lo traslada al SCOP
el recurso

- Equipo Auxiliares: En su caso lo traslada al SCOP

SCOP

- Secretario Judicial dicta resolucion
emplazando a las demas partes para
oposicion o impugnacion

Seccion de Archivo: Archiva el ) - Da nuevo traslado al apelante para

expediente RECURSO DE APELACION presentar alegaciones (461. 4)

- Notificacion de Sentencia
SCAC

- Emplaza a las partes

UPAD y Equipo vistas
- Vista y Sentencia ‘

SCOP
Equipo Agenda Programada S — - Remite Autos ala
- Fija fecha vista UPAD de la Audiencia Provincial AUDIENCIA PROVINCIAL

- Resuelve prueba : - Emplaza alas partes (463.1)
- Acuerda vista o dicta acuerdo

SCOP sefialando fecha deliberacion
-En caso de vista prepara la y fallo SCRR de la Audiencia Provincial
pruebay gestiona sefialamiento - Turnarecurso ala Seccion

gue corresponda



APLICACIONES INFORMATICAS
RELACIONADAS CON LA NUEVA
OFICINA JUDICIAL

= LEXNET
= MINERVA NOJ

» MODULO DE INTERCAMBIO
GENERICO



=y \|=]

= Presentacion telematica de escritos y documentos,

traslado de copias y practica de  actos de
comunicacion.

= Medio de transporte seguro de informacion que
Incorpora firma electronica.

= Autenticacion, confidencialidad, integridad, no
repudio y sellado de tiempo.

= Expedicion de resguardos electronicos integrables en
las aplicaciones de gestion procesal.



MINERVA NOJ

= Version de la aplicacion Minerva evolucionada para
gestionar la nueva Oficina judicial.

* Incorporacion de firma electronica.

= Moddulo de itineraciones entre distintas unidades de la
oficina judicial:

Deteccion del usuario y unidad en que se ha efectuado
un determinado tramite.

= Modificacion de esquemas de tramitacion procesal.

= Modificacion de los modelos adjuntos a los esquemas de
tramitacion procesal.



MODULO DE INTERCAMBIO GENERICO

Sistema de intercambio y transferencia de informacion entre
aplicaciones.

Comunicacion agil, segura y eficaz de informacion.

Independiente de la tecnologia con que se haya desarrollado
cada aplicativo siempre que cuente con una bandeja de
entrada/salida.

Intercambio de informacion entre diversos organos o
unidades:

Unidades Procesales de Apoyo Directo.
Servicios Comunes Procesales.

Fiscalias.



Modulo de Intercambio Genérico
Aportacion del MIG enel proyecto de la

Nueva Oficina Judicial

/ APLICACION DE \

GESTION JUDICIAL

L4

Unidad Procesal de
Apoyo Directo
-UPAD-

. v

MIG

-\-

/ APLICACION DE \

GESTION JUDICIAL

Servicios Comunes
Procesales

\ A
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